
Maître des présences J'indique au professeur 
le nom des élèves absents 

à l'heure précédente 
(pour l'aider à faire l'appel)

Je compte le nombre de présents et
j'annonce le total au professeur. 

Gardien de l'ordre Je veille à ce que tout soit bien
rangé dans la classe. 

Surtout à la fin de l'heure : je
demande à chacun de remettre

correctement les chaises, 
papiers à la poubelle… 

(en salle multi : sessions fermées)

Gardien du temps

 

Je surveille l'heure 
et je signale au professeur
quand c'est bientôt la fin

 de l'heure de cours.  

Lorsqu'il y a des activités en temps
limité, je mets en route le minuteur. 

Facteur / Majordome Je suis volontaire pour aller 
porter ou chercher 

des documents à l'extérieur. 
J' accompagne les élèves malades

 à l'infirmerie si besoin. 

J'accueille les personnes de
l'extérieur qui interrompent le cours.

Maître des bulles Je dois veiller au maintien du calme
au CDI et d'une ambiance agréable. 
Je peux demander de chuchoter aux

élèves qui font trop de bruit. 
J'affiche les bulles au tableau

vert = parole libre
bleu = parole utile

rouge = écoute et attention

Maître du tableau
Je propose d'effacer le tableau 

entre chaque activité. 

Je note les devoirs au tableau 
en fin d'heure 

pour aider mes camarades 
à compléter leur agenda. 

Veilleur des mots
Je surveille les paroles 

de tout le monde afin de maintenir
une bonne ambiance de classe. 

Je signale lorsqu'une parole 
est blessante, et je demande 

à son auteur 
de reformuler

 de façon plus gentille. 

Secrétaire
Je distribue les polycopiés. 

Je ramasse les copies. 

S'il y a un absent, je peux prendre
les documents pour lui / elle 

et je peux lui recopier le cours . 




